
 

Plano de trabalho 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Disciplina/ACND  _________________     Data de entrega ____/____/______   
 
Tempo necessário para a realização do trabalho  _________________ 
 
Forma de apresentação __________________________________________________________ 
 
 
1. Definição da tarefa 
 
 Tema do trabalho/tarefa 
 

 

 

 
 
 Assuntos a tratar neste tema 
 

 

 

 

 
 
 O que sei sobre o assunto 
 

 

 

 

 

 
 
 O que preciso pesquisar (questões a que devo dar resposta) 
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Pesquisa de Informação 

Plano de trabalho 
 

Nome:_______________________Ano:___Turma:___N.º:___ 
 

 ____/____/20___ 



 Palavras – chave para a pesquisa 
 

 

 

 

 
 
2. Estratégias de pesquisa da Informação / 3. Localização e acesso 
 
 Escolho as fontes de informação 
(Internet, especialistas na matéria, observação directa, livros, enciclopédias, dicionários, jornais, revistas, 
CD-Audio, CD-ROM/DVD-ROM e DVD) 
 

Fontes de Informação Localização 

  

  

  

  

  

  

  

  

 
 
 Utilizo as palavras-chave para encontrar a informação nas fontes. 
 
4. Utilização da informação 
 
 Registo a informação importante que encontro nas fontes (notas, esquema, etc.) 
 
 Dados para a elaboração da bibliografia 
(Nome do autor; título; nº da edição; local da publicação; editora; data da publicação; volume; ISBN; 
páginas da obra consultada; páginas da Internet: endereço, data de actualização e data de consulta). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
5. Síntese 
 Organizo a informação que recolhi (resumo, esquema, quadro). 
 Reescrevo a informação por palavras minhas. 
 Introduzo as minhas ideias, reflexões e conclusões. 
 
 Material necessário para a apresentação do trabalho 
 

 

 

 

 

 
6. Avaliação 
 

Avalio meu trabalho 
Assinala  S (Sim) e N (Não). Analisa e reflecte sobre os resultados. 
 

Responde às questões Sim Não 

Segui todas as indicações do professor?   

Respeitei os direitos de autor?   

O trabalho contém bibliografia e referências às fontes que utilizei e citei?   

Tem uma boa apresentação?   

Está completo?   

Sinto-me orgulhoso do meu trabalho?   

Poderia ter feito melhor?   

 
Avalio as minhas capacidades de pesquisa de informação 
 
 Que capacidades e aptidões desenvolvi que posso usar novamente? 
 

 

 

 
 O que fiz bem? 
 

 

 

 
 O que deveria fazer de forma diferente da próxima vez? 
 

 

 

 
 Que fontes de informação foram mais úteis?  
 

 

 

 


