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Preparagio do trabalho

O Estabeleci um plano de trabalho.
O Defini as etapas que teria de cumprir.
0 Defini tempo para cada etapa.

Pesquisa de informagfio

0 Identifiquei as diferentes fontes de informacéo que tinha
disponiveis (livros, enciclopédias, Internet).

0 Defini estratégias de pesquisa de informacdo (palavras-
chave).

O Procurei ajuda.

0 Encontrei rapidamente 0 que procurava.

O Utilizei diferentes fontes de informagao.

0 A informacdo esta organizada de
uma forma l6gica e coerente.

O A informacgio que reuni adequa-se ao
tema do trabatho.

00 Acrescentei algo novo a informacéo
que reuni.

0 As opinides expressas estdo devida-
mente fundamentadas.

O As citagdes estdo devidamente identi-
ficadas.

Desenvolvimento

Tratamento da informacie

O Apresento uma sintese do tema

Conclusio desenvolvido.

O Recolhi a informagio que me era 1tit em cada fonte.

[0 Tomei nota dos autores da informagfo que reuni.

0 Procurei reunir diferentes pontos de vista sobre o tema.

0 Arrumei as ideias em esquema, antes de comegcar a redigir.

Organizagio do trabalho

0 Nome da escola.

0 Titulo do trabalho.
Na capa 0 Nome da disciplina.
0O Nome dos autores.
00 Data.

Tive em atengdo:

O Caligrafia.

O Ortografia.

{1 Pontuagio.

O Acentuacio.

0 Estrutura/organizacio das frases.
O Ordenacdo das ideias.

[0 Paragrafos.

Expressio escrita

[0 Numeragao dos titulos/subtitulos.
indice 0 Apresento os titulos/subtitulos.
O Indicacfio das paginas.

0 Explico o que pretendo com o
trabalho.

O Explico de que forma vou tratar o
tema.

Introducio

Incluo:

0 Ordem alfabética de apelidos.

O Apelido do autor em maidsculas.

0 Nome do autor.

0 Titulo do documento em italico.

0 N.° do volume.

O Local.

00 Data.

0 As referéncias de documentos con-
sultados na Internet estfo feitas correc-
tamente.

Bibliografia




